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1. Taustaa tiedonhallintamallille

Tiedonhallintamalli  on tiedonhallintalain  vaatimus. Tiedonhallintalaki  kohdistuu
tietoaineistoihin, jotka koostuvat asiakirjoista tai tiedoista, joista voidaan muodostaa
asiakirjoja. Siten saantely koskee niitd tietoaineistoja ja asiakirjoja, joihin sovelletaan

julkisuuslakia huomioiden seuraavat poikkeukset

asiankasittelyssa ja palvelujen tuottamisessa noudatettavista menettelyista

salassapidosta jne.

— tiedonsaantioikeudesta viranomaisten asiakirjoihin seka

asiakirjojen arkistoinnista

joista saadetaan erikseen.

2. Tiedonhallintalaki

Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (tiedonhallintalaki 906/2019) tuli voimaan 1.1.2020.
Laissa saadetaan julkisuusperiaatteen ja hyvan hallinnon vaatimusten toteuttamisesta
viranomaisten tiedonhallinnassa seka tietojarjestelmien yhteentoimivuuden toteuttamisesta.
Yleislakina tiedonhallintalaki sisaltaa koko julkista hallintoa koskevat saanndkset
tiedonhallinnan jarjestamisesta ja kuvaamisesta, tietovarantojen yhteentoimivuudesta,
teknisten rajapintojen ja katseluyhteyksien toteuttamisesta seka tietoturvallisuuden

toteuttamisesta.

Tiedonhallintalakia sovelletaan yleislakina tiedonhallintaan ja tietojarjestelmien kayttoon
viranomaisten kasitellessa tietoaineistoja. Tiedonhallintalakia sovelletaan niin kunnallisiin
viranomaisiin kuin itse kuntiin. Tiedonhallintalaissa viranomaisella tarkoitetaan mm.
kunnallista viranomaista, joita ovat valtuusto, kunnanhallitus sekda muut kunnalliset

toimielimet, kuten lautakunnat. Tiedonhallintalakia sovelletaan myds yksityisoikeudellisiin



organisaatioihin, kuten kunnallisiin osakeyhtidihin silloin, kun ne hoitavat julkisia

hallintotehtavia. Tiedonhallintalaki edellyttaa tiedonhallintamallin luomista.

Tiedonhallintalaki kohdistuu tietoaineistoihin, jotka koostuvat asiakirjoista tai tiedoista, joista
voidaan muodostaa asiakirjoja. Siten saantely koskee niita tietoaineistoja ja asiakirjoja, joihin
sovelletaan julkisuuslakia. Tiedonhallintalakia sovelletaan yleislakina tiedonhallintaan ja

tietojarjestelmien kayttdoon, kun viranomaiset kasittelevat tietoaineistoja.

3. Tiedonhallintamalli

Tiedonhallintalaissa (906/2019) on saadetty tiedonhallintayksikdn velvollisuudeksi laatia ja
yllapitaa tiedonhallintamallia. Tiedonhallintamalli on kuvaus tiedonhallintayksikdssa
toimivien  viranomaisten  tehtavien hoidossa toteutettavasta tiedonhallinnasta.
Tiedonhallintamalli laaditaan ja sita yllapidetdaan palvelujen, asiankasittelyn ja
tietoaineistojen hallinnan suunnittelemiseksi ja toteuttamiseksi, tiedonsaantia koskevien
oikeuksien ja rajoitusten toteuttamiseksi, moninkertaisten tietojen keruun vahentamiseksi,
tietojarjestelmien  ja  tietovarantojen  yhteentoimivuuden  toteuttamiseksi  seka

tietoturvallisuuden yllapitamiseksi.

Lisaksi tiedonhallintamalli auttaa viranomaisia hallitsemaan jatkuvasti lisaantyvaa
tietomaaraa. Se auttaa hahmottamaan ja hallitsemaan tiedon elinkaarta seka siten
tunnistamaan ja hallitsemaan myo6s uusien digitaalisten palvelujen kayttamiseen liittyvia
riskeja. Tiedonhallintamallin laadinnassa ja yllapidossa tukeudutaan taulukossa 1 esitettyihin

tiedonhallintalautakunnan antamiin suosituksiin.

Suositus Aihealue Sisalto

Johdon vastuut -suositus | Tiedonhallinnan jarjestaminen | Auttaa kunnan johtoa
hahmottamaan tiedonhallintalakiin
liittyvia vastuita.




Suositus tiedonhallinnan | Tiedonhallinnan jarjestaminen | Auttaa kuvaamaan
muutosvaikutusten tiedonhallintamallin sisaltoon
arvioinnista vaikuttavat uudistukset
(viranomaisen toimintaan
kohdistuvaa muutosta, jonka
vaikutukset tulee tiedonhallintalain
mukaan arvioida).

Suositus kuvauksesta Asianhallinta Auttaa hahmottamaan sit3,
asiakirjajulkisuuden miten asiakirjojen julkisuutta tulisi
toteuttamiseksi toteuttaa.

Suositus tietoaineistojen | Tiedonhallinta Erilaisia suosituksia tietoaineistojen
sdilytysajasta ja sailytysajoille ja toimenpiteille
toimenpiteista sailytysajan paatyttya.

sdilytysajan paatyttya

Suositukset Tietoturvallisuus Erilaisia suosituksia
tietoturvallisuudesta tietoturvallisuuden toteuttamiseksi.
Suositus teknisista Tietojen kasittely ja Suosituksia siitd, kuinka tekniset
rajapinnoista ja hyddyntaminen rajapinnat tulee toteuttaa.

katseluyhteyksista

Tiedonhallintamallin Kaikki edelliset Auttaa laatimaan
tarkoitus, laatiminen ja tiedonhallintamallin.
hyodyntaminen -suositus

Taulukko 1. Hybdynnettdvdit suositukset

Tama tiedonhallintamalli koostuu kuvauksesta tiedonhallintayksikon vastuista seka
luettelosta kunnan tehtavista ja niiden toimintaprosesseista toimien nain myo6s johdon
nakymana tiedonhallintamalliin. Lisaksi tiedonhallintamalliin on koottu kunkin viranomaisen
vastuulla olevat tehtavat ja niihin liittyvat vastuut. Tiedonhallintamalliin kuuluu my®6s

dokumentissa mainitut liitteet.

Tiedonhallintamallin ~ laadinta ei ole  kertaluontoinen  kuvausvelvoite, vaan
tiedonhallintamallia on yllapidettava aina, kun tiedonhallintayksikon tiedonhallinnassa

tapahtuu muutoksia, jotka vaikuttavat sen sisaltéon. Tiedonhallintamalli on luonteeltaan




tiedonhallintayksikon oma sisdainen maarays siita, miten tiedonhallinta ja tietojenkasittely on
toteutettava tiedonhallintamallin mukaisesti kasiteltaessa tietoaineistoja.
Tiedonhallintamallin  yllapitovastuu on tiedonhallintayksikélla ja siind  toimivilla

viranomaisilla. Vastuuta ei voi ulkoistaa yksityisille tahoille.

4. Tiedonhallintayksikko

Tiedonhallintayksikolla tarkoitetaan viranomaista, jonka tehtavana on jarjestaa tiedonhallinta
tiedonhallintalain vaatimusten mukaisesti. Tiedonhallintayksikoita ovat tiedonhallintalain 4
§:n 1T momentin mukaan esimerkiksi kunnat ja kuntayhtymat. Tiedonhallintayksikon johdon
vastuulla on huolehtia mm. tiedonhallintaan liittyvien vastuiden maarittelysta, koulutuksesta,

tydvalineista ja valvonnasta.

Tiedonhallinnan jarjestaminen
—> Tietoturvallisuus
Asianhallinta
Tiedonhallintayksikko
Viranomai- Viranomai-
nen nen Vastuut
Tietoturvallisuus

v

Tietojen kasittely ja hyddyntaminen

Kuva 1. Tiedonhallintayksikon ja viranomaisten tiedonhallintavastuut

Tyypillisesti kuntien ja kaupunkien tiedonhallinta on jarjestetty organisaatiotasolla, vaikka

organisaatio koostuisi useammasta viranomaisesta. Tiedonhallintayksikon tarkoituksena on



jasentda viranomaisen suhdetta tiedonhallinnan jarjestamisesta vastaavan koko

organisaation kattavaan tiedonhallintayksikkoon.

Tiedonhallintamallin muodostaminen ja paivittaminen edellyttavat tiedonhallintayksikon eri
asiantuntijoiden valista yhteisty6ta. Tiedonhallintayksikon johdon tulee vastuuttaa,
resursoida, kaynnistaa ja ohjata tiedonhallintamallin muodostamista tai myohemmin sen
paivittamista. Johdon vastuulla on maarittad tiedonhallintamallin muodostamisen ja
yllapitoa  koordinoiva toimija ja vastuulliset toimijat tiedonhallintayksikossa.
Tiedonhallintamallin muodostamiseen liittyvan tydn organisoinnissa kannattaa hyddyntaa
moniammatillista osaamista. Tiedonhallintamalli on yksi kuvaus, joka on tarkoitettu

monikayttoiseksi tiedonhallintayksikon eri kohderyhmille.

Tiedonhallintamallia paivitetaan aina tilanteen niin vaatiessa. Esimerkkina voidaan mainita
jonkin toimintaprosessin muuttuminen tai tietojarjestelman uusiminen. Tiedonhallintamallin
paivittamisen vastuu on tiedonhallintayksikon johdolla. Mallin muodostamisessa on
hyédynnetty moniammatillista osaamista. Tehtavat ja niihin liittyvat vastuut on esitetty

tarkemmin taulukossa.

Tehtava Vastuu Toteuttajat
Tiedonhallintamallin Hallintopalvelut Talous- ja hallintojohtaja,
luonti

hallintosuunnittelija,
tietohallintopaallikko,
tietohallintosuunnittelija,

jarjestelmien paakayttajat

Tiedonhallintamallin Hallintopalvelut Kullakin palvelualueella osa-alueen
yllapito ja paivittaminen vastuuhenkil6t

Taulukko 2. Tiedonhallintamallin luonnin ja ylldpidon vastuut



Tiedonhallintayksikkd on tunnistanut omalla vastuullaan olevat toimintaprosessit ja niihin

liittyvat tietovarannot ja -jarjestelmat. Kuva 2 esittaa kokonaisarkkitehtuurin periaatekuvan.

1 Penaalleel, visio ja vaabmuksel

Lahtokohdat Arickitehtuurin visio
Arkkitehtuun- Suunnittelun 3 Kehittamis- Arklatehtuurin
. : : Strategiat e
penaatieel sidosryhmat @avoitieel visio
Arkkitehtuurin kehittamisvaatimukset

Kehittamisvaatimukset

2 Arklalehtuunrakenteel

Toiminta- Tielo- Tietojarjestelma- Teknologia-
arkkilehtuun arkkitehluuri arkiatehluuni arklatehtuun | Arkkilehtuurin

Tielojarestelma- Teknologia- hallinla

Palvelul Kasnteet patvelut palvelul

Tiedol @
telorakenleel

Teknologa-

Tielojanestelmat
rasuiasit

Prosesuil

Roaoll ja loimyal Tielovarannol

3 Arkklehluunn loleulus

Ratkaisut ja migraalio

Kuva 2. Kokonaisarkkitehtuurin periaatekuva (JHS179)

Tiedonhallintayksikon — paavastuuna on asianhallintajarjestelman  toimivuuden ja
tietoturvallisen kaytdon varmistaminen seka sen saattaminen kaikkien viranomaisten
saataville. Tiedonhallintayksikon vastuulla on myds suunnitella yhdessa muiden

viranomaisten kanssa sahkoisten tiedonantotapojen tekniset rajapinnat.

5. Tiedonhallintaan kohdistuvien muutosten arviointi

Tiedonhallintayksikdn vastuulla on tunnistaa muutostarpeet ja arvioida, mitkd muutokset
ovat olennaisia ja mitkd muutokset edellyttavat muutosvaikutusten arviointia. Tyypillisesti
arvioitavat muutokset liittyvat hallinnolliseen tai toiminnalliseen muutostarpeeseen.

Toisaalta hallinnolliseen uudistukseen voi sisaltya myos tekninen muutos, esimerkiksi



tietojarjestelmamuutos. Tiedonhallintayksikkd toteuttaa keskitetysti kaikki muutosten

arvioinnit

Tiedonhallintayksikké arvioi muutoksia seuraavista lain vaatimista nakdkulmista:

vastuut

— tietoturvallisuusvaatimukset ja -toimenpiteet

— tietoaineistojen muodostaminen ja luovutustapa

— asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan vaatimukset

— muussa lainsaddanndssa saadetyt asiakirjojen julkisuuteen, salassapitoon ja

suojaukseen ja tiedonsaantioikeuksiin liittyvat saadokset.

Kunnan toimintaa ja toimintaymparistda on aktiivisesti seurattava ja tarpeen mukaan luotava
uusia kehittamispolkuja ja toteutettava uudistuksia. Tehtava- ja palvelukokonaisuus voi
muuttua, ja tatd muutosta ja sen vaikutuksia tulee kyetad hallitsemaan. Tiedonhallintalain
vaatimuksella muutosvaikutusten arvioinnista (5.3 §) vahvistetaan muutostilanteiden
taloudellisten ja toiminnallisten riskien ennakointia, muutosten ohjauksen tehokkuutta seka
toisaalta pyritaan edistamaan yhteentoimivuuden ja tietoturvallisuuden toteutumista seka

investointien kannattavuutta.

Tavoite on, etta tiedonhallintamallia, tiedonhallintayksikdn ja sen viranomaisten omaa ja
muiden  sidostahojen  vastaavaa tietopohjaa voidaan hyddyntaa aineistona
muutosarvioinneissa muutoksia suunniteltaessa. Toteutetut muutokset tulee myos
dokumentoida tiedonhallinnan ndkdkulmasta tiedonhallintamalliin. Tiedonhallintamalli on

kuvaus, jonka tulee vastata toiminnan nykytilaa, siksi sitéd on paivitettava muutostilanteissa.

Muutosten  arviointi  suoritetaan tiedonhallintalain  perusteella jo  uudistusten
suunnitteluvaiheessa ja sen tarkoituksena on selvittda, mita vaikutuksia muutoksella on
oman toiminnan liséksi muihin tiedonhallintayksikoihin, viranomaisiin, sidosryhmiin ja

asiakkaisiin. Muutosten vaikutusten arvioinnissa otetaan huomioon tietovarantojen
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yhteentoimivuus seka niiden hyoddynnettavyys tietoaineistoja muodostettaessa ja
kaytettaessa eli selvitetadn, onko mahdollista hyddyntaa jo olemassa olevia tietovarantoja
tarvittavien tietojen keraamiseen. Lisaksi tiedonhallintayksikkd selvittdaa, onko muilla
viranomaisilla tai toimijoilla tarvetta ja oikeutta kaytettavien tietojen hyddyntamiseen ja
arvioi muutoksen vaikutuksia myds heidan nakékulmastaan. Tunnistetun tarpeen kohdalla
huomioidaan tietojen hyoddynnettavyys rajapintojen tai katseluyhteyksien kautta. Kuva 3

esittad muutosten arvioinnin periaatteen ja nakdkulmat.

Muutoksen
toteuttaminen

Muutoksen tunnistaminen
ja arviointi

Tunnistetaan ja Arvioidaan muutoksen
analysoidaan vaikutukset eri
muutostarve nakokulmista

Muutostarpeen ja
vailutusten ardoinnin

Kun muutostarve on Tiedonhallinnan jarjestaminen ja vastuut
tunnistettu,
arvioidaan
vaikuttaako mootos
toimintaan Asianhallinta ja palvelulden tiedonhallinta

°|°°“imm- Salassapito, julkisuus, tietosuoja ja tiedonsaantioikeudet
Muutosvailutus-
arviointi tehdaan
suhteessa
tiedonhallintamalliin.

Tietoturvallisuusraatimukseét ja toimenpiteet

perusteella laaditaan
suunnitelma muutoksen
toleuttamisesta.

Tietoaineistot, tictojen kasittely ja niiden luovuttaminen

Tietovarantojen yhteentoimivuus

Kuva 3. Muutosten arvioinnin yleiskuva (Tiedonhallintalautakunnan suositus Tiedonhallinnan

muutosvaikutusten arviointi)

Osana muutosvaikutusten arviointia tiedonhallintayksikké tuottaa myds riskiarvioin
muutoksen mahdollisesti aiheuttamien vaikutusten hallitsemiseksi ja laatii suunnitelman
naiden riskien saattamiseksi hyvaksyttavalle tasolle. Tiedonhallintamallissa maaritelty
vastuullinen taho joko hyvaksyy tai hylkaa suunnitellun muutoksen huomioiden siita
aiheutuvat riskit suhteessa kustannuksiin ja saavutettaviin hyotyihin. Riskiarvioinnissa

hyddynnetaan tiedonhallintayksikdn omia riskienhallintaprosesseja.

Lopputuloksena syntyy dokumentti, joka sisdltad tiedonhallintalaissa saadetyt
muutosvaikutusarvioinnin kohteet seka perustelut ja taustan uudistukselle, uudistukseen
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liittyvat keskeiset havainnot ja lopputuloksen kuvauksen seka karkealla tasolla vaadittavat

toimenpiteet ja niiden aikataulutuksen.

Toteutuneet muutokset kirjataan aina tiedonhallintamalliin huomioiden vaikutukset toisten

tahojen laatimiin tiedonhallintamalleihin.

6. Tietoturvallisuus

Tietoturvaan liittyvan kuvaamisen tavoitteena on, etta viranomaiset suunnittelevat
ennakkoon, milla tavoin tietoturvallisuus toteutetaan ja mita menettelyita tietojen kasittelyn,
tietojarjestelmien ja tietoaineistojen turvaamiseksi on toteutettu tai aiotaan toteuttaa ja

miten ne ovat vastuutettu.

Tiedonhallinnassa  tulee  noudattaa tiedonhallintalain 4  luvussa  maariteltyja
tietoturvallisuuden vahimmaisvaatimuksia. Henkilotietojen kasittelyn osalta noudatetaan
tietosuoja-asetuksen ja kansallisen tietosuojalainsadadannon vaatimuksia. Asiakirjojen

turvallisuusluokittelusta valtionhallinnossa on saadetty erikseen valtioneuvoston asetuksella.

Kunnan tietoturvallisuustoimenpiteet on kuvattu erillisissa dokumenteissa. Sita taydentavat
muut tietoturvallisuuteen liittyvat ohjeistukset, saannot ja maaraykset seka suunnitelmat.
Periaatteiden tarkoituksena on maaritella Hameenkyron kunnan tietoturvallisuuden
paamaarat, vastuut ja toteutustavat. Dokumentti maarittelee lisaksi kaikkien tietojen
turvallisen kasittelyn periaatteet koko tiedon elinkaaren ajan, ottaen huomioon

organisaation toimintaa koskevien lakien ja sopimusten asettamat vaatimukset.

Varmistaakseen toimintaympariston, tietojarjestelmien ja tietoaineistojen turvallisuuden
tiedonhallintayksikkd seuraa ja kehittdad toimintaymparistonsa tietoturvallisuutta.
Tietoturvallisuuden  kehittamisessa  hyodynnetaan  VAHTI-ohjeistusta.  Olennaisten
tietojarjestelmien vikasietoisuutta ja toiminnallista kaytettavyytta varmistetaan saannéllisella

testauksella.
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Osana riskienhallintaa tiedonhallintayksikko arvioi saannéllisesti myds toimintaymparistoon,
tietojarjestelmiin ja tietoaineistoihin kohdistuvia riskeja. Riskiarvioinnissa hyddynnetaan
tiedonhallintayksikdn omia riskienhallintaprosesseja. Riskiarvioiden ja vikasietoisuustestien
pohjalta tehdaan tarvittavat korjaavat toimenpiteet. Naiden toteutuksessa huomioidaan
tehtavan, tietojarjestelman ja tietoaineiston kriittisyys seka toimenpiteiden aiheuttamat

kustannukset. Naiden tekijoiden pohjalta muodostetaan priorisoitu toteutussuunnitelma.

Tietojen siirtaminen salatulla tai suojatulla tiedonsiirtoyhteydella tai -tavalla pitaa olla
toteutettu tiedonhallintayksikdn maarittelemien toimintaohjeiden ja -tapojen mukaisesti
siten, etta tietojen vastaanottaja voidaan varmistaa tai tunnistaa riittavan tietoturvallisella

tavalla.

Viranomaiset noudattavat toiminnassaan tiedonhallintayksikon laatimia
tietoturvallisuusohjeistuksia ja toimintamalleja. Nama ottavat kantaa seuraaviin lain

edellyttamiin kohtiin:

— tietoaineistojen muuttumattomuus on riittavasti varmistettu

— tietoaineistot on suojattu teknisilta ja fyysisilta vahingoilta

— tietoaineistojen alkuperaisyys, ajantasaisuus ja virheettomyys on varmistettu

— tietoaineistojen saatavuus ja kayttokelpoisuus on varmistettu

— tietoaineistojen saatavuutta rajoitetaan vain, jos tiedonsaantia tai kasittelyoikeuksia
on laissa erikseen rajoitettu

— tietoaineistot voidaan tarvittavilta osin arkistoida.

Tietoaineistojen turvallisesta kasittelysta vastaa kukin viranomainen itsenaisesti. Tiloihin

kohdistuvat vaateet kasitellaan tietoturvallisuusohjeessa.
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7. Asianhallinta ja arkisto

Asiakirjatieto on kunnan tehtavien hoidossa ja toiminnassa syntynytta ja kertynytta
analogista ja digitaalista todistusvoimaista tietoa. Toimija tuottaa tai vastaanottaa tiedon

osana tehtaviaan ja sailyttaa sita tietovarantona seka todisteena.

Asianhallintajarjestelmédna toimii  Fujitsun yllapitéma CaseM-asianhallintajarjestelma.
Tiedonhallintayksikko yllapitaa viranomaisen kasittelyssa olevista ja olleista asioista
asiarekisteria. Asiarekisteri on osa tietojarjestelmaa, jonka avulla organisaation kasittelemat
asiat ja niihin liittyvat asiakirjatiedot hallitaan ennalta maariteltyjen kasittelysaantojen
(tiedonohjaussuunnitelma TOS) mukaisesti. Jarjestelmaan tallennetut tai liitetyt

asiakirjatiedot liittyvat aina viranomaisen kasittelemaan asiaan.

Tiedonhallintayksikon vastuulla on varmistaa, etta viranomainen rekisterdi asiarekisteriin
asiaa, asiankasittelya ja asiakirjoja koskevat tiedot seka niiden saapumisajan viipymatta.
Kunnan asiarekisteri on osa asiankasittely- tai asianhallintajarjestelmaa, jonka avulla
organisaation kasittelemat asiat ja niihin liittyvat asiakirjat hallitaan ennalta maariteltyjen

kasittelysaantdjen mukaisesti.

Asiakirjatietoja sailytetdaan alkuperaisessa kayttotarkoituksessa laissa saadetyn sailytysajan
tai oikeudellisiin ja toiminnan tarpeisiin perustuvan ajan mukaisesti. HenkilGtietojen
pysyvasta sailyttamisesta alkuperdiseen kayttotarkoitukseen voidaan saataa lailla.
Sailytysajan paatyttya asiakirjatiedot voidaan arkistoida yleisen edun mukaisia
arkistointitarkoituksia, tieteellisia tai historiallisia tutkimustarkoituksia seka tilastollisia
tarkoituksia varten. Alkuperainen kayttotarve voi olla niin pitkakestoista, etta asiakirjat tai
tietoaineistot on saadetty lailla pysyvasti sailytettaviksi. Samat asiakirjat tai tietoaineistot ovat

tyypillisesti myds kulttuuriperinténakokulmasta arvokkaita.

Tietovarannoissa olevien tietoaineistojen ja asiakirjojen sadilytysajat on maaritelty

tiedonohjaussuunnitelmassa seka kasittelytoimia koskevissa ohjeissa.  Asiakirjoja
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arkistoidaan tarvittavien tietojen sailyttamiseksi, paatoksenteossa ja tydvaiheissa
palvelemiseksi seka asiakirjojen sijainnin koordinoimiseksi. Asiakirjat, joita ei ole maaratty
pysyvasti sailytettaviksi, tulee havittaa niille maaratyn sailytysajan jalkeen siten, etta
tietosuoja on varmistettu. Jokaisella tydntekijalla ja viranhaltijalla on vastuu huolehtia
itsellaan olevien asiakirjojen asianmukaisesta ja oikeasta sailyttamisesta ja arkistoinnista.
Asiakirjojen siirto arkistointitiloihin on tehtdva mahdollisimman pian asian kasittelyn
paattymisen jalkeen. Tiedonohjaussuunnitelmassa maaritelladn asiakirjojen sailytysajat
Kansallisarkiston ja Kuntaliiton maarittelyiden mukaisesti. Kansallisarkisto ohjaa kunnallista
arkistotointa ja antaa arkistolain nojalla paatoksia arkistoitavista (pysyvasti sailytettavista)
asiakirjoista ja niiden sailytysmuodosta (seulontapaatds). Suomen Kuntaliitto on julkaissut
kunnallisten asiakirjojen sailytysaikoja koskevia suosituksia. Julkaisut sisaltavat seka
Kansallisarkiston maaraykset pysyvasti sailytettavista asiakirjoista etta Kuntaliiton suositukset
vahimmaissailytysajoiksi. Himeenkyron kunnan tiedonohjaussuunnitelma (TOS) noudattaa

naita maarayksia ja suosituksia.

Tiedonhallintayksikdssa on kaytdssa paatearkisto, palvelualuekohtaisia lahiarkistoja ja
kasiarkistoja. Paatearkistossa sailytetadan pysyvasti ja pitkaan sailytettavia asiakirjoja.
Paatearkistoon sijoitettavat asiakirjat toimitetaan paatearkistosta vastaavalle viranhaltijalle.
Palvelualueille on nimetty omat arkistovastaavat, jotka vastaavat palvelualueen arkistoinnista
ja palvelualueen omista lahiarkistoista. Henkilotietoja sisaltavat asiakirjat ja manuaaliset

rekisterit tulee sailyttaa aina lukitussa tilassa.

Vuoden 2023 alussa vastuu sosiaali- ja terveydenhuollon seka pelastustoimen
jarjestamisesta siirtyi Himeenkyron kunnalta Pirkanmaan hyvinvointialueelle. Samalla kaikki
arkistoimattomat, sosiaali- ja terveydenhuoltoa seka pelastustoimea koskevat asiakirjat,
siirtyivat hyvinvointialueen omistukseen. Arkistoiduista tietoaineistoista osa siirtyi
hyvinvointialueen hallintaan, osa jai kunnan omistukseen ja osa kunnan ja hyvinvointialueen
yhteisomistukseen. Tietoaineistojen siirrosta ja niita koskevasta yhteistoiminnasta sovittiin
tarkemmin erillisessa, vuoden 2023 alussa Pirkanmaan hyvinvointialueen kanssa laaditussa
sopimuksessa. Muutoksen yhteydessa osa kunnan omistamista tietoaineistoista jai
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Pirkanmaan hyvinvointialueelle siirtyneisiin arkistotiloihin. Hyvinvointialueen tyontekijat
huolehtivat hyvinvointialueen hallinnassa olevista arkistotiloista ja siella sailytettavien

tietoaineistojen tietopalvelusta, myos kunnalle kuuluvien tietoaineistojen osalta.

Asiakirjalliset tiedot ovat osa organisaation paaomaa, jolloin niiden laatuvaatimukset on
turvattava, kasittelykdaytannot suunniteltava huolellisesti ja suojaaminen varmistettava.
Asiakirjallisten tietojen laatuun liittyvia vaatimuksia ovat alkuperaisyyden, eheyden,
luotettavuuden ja kaytettavyyden takaaminen. Tietoa on tarkasteltava tiedon koko
elinkaaren ajalla, jolloin tietoturvanakdkulmasta merkittavia kasittelyvaiheita ovat mm.
tiedon luominen, kdyttaminen, muuttaminen, tallettaminen, siirtdminen, jakelu, kopioiminen,

arkistointi ja havittaminen.

8. Tietovarannot

Tietovarannolla tarkoitetaan viranomaisen tehtdvien hoidossa tai muussa toiminnassa
kaytettavia tietoaineistoja sisaltavaa kokonaisuutta, jota kasitellaan tietojarjestelmien avulla
tai manuaalisesti. Tietovarantojen sisaltojen kuvaamisella edistetdaan tietovarantojen
yhteentoimivuutta ja sen kehittamista, tietoturvallisuuteen liittyvien velvoitteiden seka
julkisuusperiaatteen toteuttamista. Tietovarantojen kuvaamisvelvollisuudella taytetaan myos
vaatimus tietosuoja-asetuksen 30 artiklassa saadetyn kasittelytoimia koskevan selosteen
laatimisvelvollisuudesta. Tietovarantojen tietosisaltdjen kuvaaminen auttaa myds nakemaan,

missd viranomaiset mahdollisesti keraavat samaa tietoa ~moneen kertaan.

Olemassa olevia tietovarantojen kuvauksia voidaan hyoédyntaa asiakirjajulkisuuskuvauksen
laadinnassa.  Asiakirjajulkisuuskuvauksen  perusteella  kansalaiset voivat pyytaa
tiedonsaantioikeuksien puitteissa tietoja tietovarannoissa olevista tiedoista. Prosessien
kayttama, keraama ja tuottama tieto muodostuu tai kertyy tietovarantoihin, joita
tiedonhallintayksikdt tai viranomaiset hallinnoivat. Tietovarantoja on kuvattu myos

asiakirjajulkisuuskuvauksessa.
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9. Toimintaprosessit

Toimintaprosessien kuvaaminen tiedonhallintamallissa antaa tiedonhallintayksikélle
kokonaiskuvan siitd, missa ja miten viranomaisten tieto muodostuu ja miten sita kasitellaan.
Prosessien kayttama, keraama ja tuottama tieto muodostuu tai kertyy tietovarantoihin, joita
tiedonhallintayksikot tai viranomaiset hallinnoivat. Kaytannossa tietoja tietovarantoihin
synnyttada viranomaisen oma tiedonkeruu asiakkailta, omatoiminen uuden tiedon
muodostaminen muilta saatavista tiedoista tai tietojen hydédyntaminen muiden toimijoiden
(ensisijaisesti viranomaisten) hallinnoimista tietovarannoista. Tietovarannoissa olevia
tietoaineistoja kaytetaan asianosaisten ja muiden hallinnon asiakkaiden etujen, oikeuksien ja
velvollisuuksien maarittelemiseen ja toteuttamiseen seka viranomaisen omaan toimintaan ja

sisaisten velvollisuuksien toteuttamiseen esimerkiksi tydnantaja-asemassa.

Viranomaisten tehtavat ja niita toteuttavien palveluiden tiedonhallinta liittyvat
toimintaprosesseissa kerattaviin, syntyviin ja kasiteltaviin seka prosessien valilla liikkkuviin
tietoihin. Toimintaprosessien, ja sita kautta tehtavien toteutustavan ja -vastuiden kytkeminen
tieto- varantoihin ja tietojarjestelmiin edistdéa myds tiedonhallintayksikéiden ja sen
viranomaisten tietojohtamisen paamaaria. Tiedon jalostaminen esimerkiksi johtamisen
kayttoon operatiivisen, taktisen ja strategisen nakdkulman raportoinnin kautta vaatii myos
tiedonhallintaa ja esimerkiksi tietosisallon kuvaamista, tiedonsuojaamista ja tiedonsiirron

tapoja, kuten rajapintoja.

Viran- Ydinpro- | Prosessin tarkoitus | Vastuutaho Prosessien sidokset
omainen | sessit ja selitys muihin prosesseihin
Sivistys- Peruskou- | Alakoulutasoisen Koulujen rehto- | Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- lujen ala- koulutuksen it muiden palvelualueiden
kunta koulut tarjoaminen prosesseihin
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Sivistys- Peruskou- Ylakoulutasoisen Yhteiskoulun Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- lun yhteis- koulutuksen rehtori muiden palvelualueiden
kunta koulu tarjoaminen prosesseihin
Sivistys- Lukio Lukiotasoisen Lukion rehtori Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- koulutuksen muiden palvelualueiden
kunta tarjoaminen prosesseihin
Sivistys- Ammatilli- Ammatillisen koulu- | Saskyn johtaja Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- nen koulu- tuksen tarjoaminen muiden palvelualueiden
kunta tus Saskyn kautta prosesseihin
Sivistys- Esi- ja var- Varhaiskasvatuksen | Varhaiskasva- Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- haiskasva- tarjoaminen tuksen johtaja muiden palvelualueiden
kunta tus prosesseihin
Sivistys- Kansalais- Kansalaisopistota- Saskyn johtaja Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- opisto soisen koulutuksen muiden palvelualueiden
kunta tarjoaminen Saskyn prosesseihin
kautta
Sivistys- Musiik- Musiikkiopiston pal- | Kulttuurikoordi- | Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- kiopisto velujen tarjoaminen | naattori muiden palvelualueiden
kunta ostopalveluna prosesseihin
Sivistys- Kulttuuri- Kulttuuri- ja museo- | Kulttuurikoordi- | Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- ja museo- palvelujen naattori muiden palvelualueiden
kunta palvelut tarjoaminen prosesseihin
Sivistys- Kirjasto Kirjastopalveluiden Kirjastotoimen- | Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- tarjoaminen johtaja muiden palvelualueiden
kunta prosesseihin
Sivistys- Liikunta ja Liikkunnanohjauksen | Vapaa- Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- ulkoilu jarjestaminen ja lii- aikapaallikko muiden palvelualueiden
kunta kunta-alueiden ja prosesseihin

palveluiden yllapita-
minen ja kehittami-

nen
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Sivistys- Nuoriso- Nuorisopalveluiden | Nuorisokoordi- | Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- palvelut tarjoaminen naattori muiden palvelualueiden
kunta prosesseihin
Sivistys- Hallinto- ja Sivistykseen liittyen | Sivistysjohtaja Sidoksissa sivistyksen ja
lauta- toimisto- hallinnollisten palve- muiden palvelualueiden
kunta palvelut luiden tarjoaminen prosesseihin
Kunnan- Laskenta- Laskentapalveluiden | Laskentapaal- Sidoksissa hallinnon ja
hallitus palvelut tarjoaminen likko muiden palvelualueiden
prosesseihin
Kunnan- Hallinto- Hyvan hallintotavan | Talous- ja Sidoksissa hallinnon ja
hallitus palvelut ja lainsaadannon hallintojohtaja muiden palvelualueiden
vaatimien hallinnol- prosesseihin
listen palveluiden
tarjoaminen
Kunnan- Tietohal- Tietohallintopalve- Tietohallinto- Sidoksissa hallinnon ja
hallitus linto luiden tarjoaminen paallikko muiden palvelualueiden
prosesseihin
Kunnan- Henkil6s- Henkilostohallinnon | Henkilostopaal- | Sidoksissa hallinnon ja
hallitus tohallinto palveluiden tarjoa- likko muiden palvelualueiden
minen prosesseihin
Paaluotta- Paaluottamusmies- | Henkilostopaal- | Sidoksissa henkiloston
USMmies- toiminnan tarjoami- | likkd ja palvelualueiden pro-
toiminta nen sesseihin
Kunnan- Ty6suojelu Tydsuojelun tarjoa- | Tyosuojelupaal- | Sidoksissa henkiloston
hallitus minen likkd ja palvelualueiden pro-
sesseihin
Kunnan- Tyollisyys- Tyéllisyyspalveluiden | Tyéllisyyspalve- | Sidoksissa hallinnon ja
hallitus palvelut tarjoaminen luiden paallikké | muiden palvelualueiden

prosesseihin
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Kunnan- | Yrityspalvelut | Yrityspalveluiden Elinkeinojohtaja | Sidoksissa hallinnon ja
hallitus tarjoaminen muiden palvelualueiden
prosesseihin

Kunnan- Maaseutu- Maaseutupalvelujen | Sastamalan Sidoksissa palvelualuei-
hallitus palvelut tarjoaminen Sasta- kaupunki den prosesseihin

malan kaupungin

kautta
Keskus- Vaalit Vaalien jarjestami- Keskusvaalilau- | Sidoksissa hallinnon ja
vaalilau- nen takunta muiden palvelualueiden
takunta prosesseihin
Elinym- Ymparisto- Ymparistopalvelui- Toimistopaal- Sidoksissa elinymparis-
paristo- palvelut den tarjoaminen likko topalveluiden ja muiden
lauta- palvelualueiden proses-
Kunta seihin
Elinym- Vesihuolto Vesihuollon palve- Yhdyskuntatek- | Sidoksissa elinymparis-
paristo- luiden tarjoaminen niikan paallikké | topalveluiden ja muiden
lauta- palvelualueiden proses-
Kunta seihin
Elinym- Ateria- ja Ateria- ja puhtaus- Ateria- ja puh- | Sidoksissa elinymparis-
paristo- puhtaus- palvelujen tarjoami- | tauspalvelupaal- | topalveluiden ja muiden
lauta- palvelut nen likkd palvelualueiden proses-
Kunta seihin
Elinym- Hallinto Elinymparistoon liit- | Toimistopaal- Sidoksissa elinymparis-
paristo- tyvien hallinnollisten | likko topalveluiden ja muiden
lauta- palveluiden palvelualueiden proses-
Kunta tarjoaminen seihin
Elinym- Yhdyskun- Yhdyskuntatekniikan | Yhdyskuntatek- | Sidoksissa elinymparis-
paristo- tatekniikka palveluiden niikan paallikké | topalveluiden ja muiden
lauta- tarjoaminen palvelualueiden proses-

seihin
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kunta
Elinym- Tilapalvelut Tilapalvelujen tar- Tilapalvelupaal- | Sidoksissa elinymparis-
paristo- . : likko topalveluiden ja muiden
joaminen
lauta- palvelualueiden proses-
seihin
kunta
Tarkas- Toiminnan - | Hallinnon ja talou- Tarkastuslauta- | Sidoksissa hallinnon ja
tuslauta- | arviointi den tarkastus ja ar- | kunta muiden palveluiden
kunta viointi prosesseihin
Kunnan- Sisainen - | Hallinnon ja talou- Palvelualueiden | Sidoksissa hallinnon ja
hallitus valvonta den tarkastus ja ar- | johtajat, kun- muiden palveluiden
viointi nanhallitus prosesseihin
o o ) ) Tilintarkastaja Sidoksissa hallinnon ja
Tilintar- Tilintarkas- Hallinnon ja talou-
’ . muiden palveluiden
kastaja tus den tarkastus ja ar-
prosesseihin
viointi

Taulukko 3. Luettelo viranomaisista sekd ndiden tuottamista toimintaprosesseista

10. Tietojarjestelmat

Tietojarjestelman kasite tiedonhallintalaissa on kattava. Se sisaltaa erilaiset tietoaineistojen
kasittelyyn tarkoitetut tietojenkasittelylaitteet ja ohjelmistot. Tietojarjestelmien kuvaamisella
edistetaan tietojarjestelmien yhteentoimivuutta ja sen kehittamista seka tietoturvallisuuteen
liittyen velvoitteiden seka julkisuusperiaatteen toteutumista (julkisuuslain 18 §:n T momentin

2 kohdan vaatimus kuvata tietojarjestelmat on sisallytetty tiedonhallintalain 28 §:3an.)

Tietojarjestelmien kuvaaminen osana tiedonhallintamallia liittyy tarpeeseen tunnistaa ja
kuvata myos tietojarjestelmien yllapitoon liittyvat vastuut ja tuotantorakenteet.
Kokonaiskuvan muodostaminen tiedon kasittelyyn hyodynnettavista tietojarjestelmista

tukee investointien ohjausta siten, etta jarjestelmia uusitaan systemaattisesti ja valtetdaan
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paallekkaisten ohjelmistojen hankintaa. Sen avulla voidaan arvioida, onko toiminta jarjestetty
tehokkaasti ja vastaavatko jarjestelmat parhaalla mahdollisella tavalla tarpeeseen.
Tiedonhallintamallia ei ole kuitenkaan tarkoitettu yksittaisen tietojarjestelman tai sen osan

toimintalogiikan maarittelyksi tai tekniseksi dokumentaatioksi.

Kukin tietojarjestelmasta vastuussa oleva viranomainen on maaritellyt kunkin
tietojarjestelman kayttooikeudet erikseen. Maarittelyissa on otettu huomioon kayttajan
tehtaviin liittyvat kayttotarpeet. Kayttdoikeuksien ajantasaisuudesta vastaa kunkin
jarjestelman paakayttaja. Nain toimitaan myds tiedonhallintayksikon tietojarjestelmien

kohdalla.

Kukin viranomainen huolehtii tietojarjestelmakohtaisesti tarvittavien lokien keraamisesta.
Lokitietojen keraaminen on pakollista, mikali tietojarjestelman kayttd edellyttaa

tunnistautumista tai muuta kirjautumista.

11. Tietojen kasittely ja hyodyntiaminen

Kukin viranomainen vastaa siita, etta asiakirja, joka saapuu viranomaiselle muussa kuin
sahkoisessa muodossa, muutetaan sahkoiseen muotoon, mikali asiakirja on saadetty
pysyvasti sailytettavaksi taikka lailla tai lain nojalla arkistoitavaksi. Tama tapahtuu

hyodyntamalla tiedonhallintayksikdn tarjoamaa keskitettya asianhallintajarjestelmaa.

Asiakirjojen arkistointi on kuvattu erillisessa tiedonohjaussuunnitelmassa. TOS:n laadinnasta

vastaa hallintopalvelut ja se on taman tiedonhallintamallin liitteena.

Viranomaiset hyddyntavat toisten viranomaisten tietoaineistoja taulukon 6 mukaisesti.
Kaikkien viranomaisten kohdalla on varmistettu, etta nailla on oikeus saada tarvittavat tiedot
toiselta viranomaiselta teknisen rajapinnan tai katseluyhteyden avulla ja etta asiakkaan

oikeusturvaa ei ole loukattu.
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Viranomainen

Kuvaus luovutettavista tiedoista

Vastaanottava vi-

ranomainen

Maanmittauslaitos

Kiinteistotietojarjestelma-tietopalvelu

Elinymparistopalve-

lut

Digi- ja  vaestotie- Tiedot henkil6ista, rakennuksien koordi- Elinymparistopalve-
tovirasto

naatit, asuinhuoneistoluettelo, toimitilalu- lut

ettelo, osoitteet, asukkaat, omistajat, asuin-

huoneistotiedot, kiinteistdjen rakennukset,

omistajat, vuokraukset, maaraalat, raken-

nustunnukset
Digi- ja vaestotie- | Rakennuksien perustiedot, osoitteet, pinta- Elinymparistopalve-
tovirasto alat/tilavuudet, varusteet/liittymat, omista- lut

jat, huoneistot, aluetiedot, rakennushank-

keet, kirjaukset, rakennuksen poistuma, ra-
kennuksen tietojen editointi, kunnan asuk-

kaiden vaestotiedot

Maanmittauslaitos

Kiinteistorekisterin ja lainhuutorekisterin

tiedot

Elinymparistopalve-

lut

Digi- ja vaestotie-

tovirasto

Vaestotiedot

Sivistyspalvelut, Hal-

lintopalvelut

Tulorekisteri

Tulorekisteritiedot

Sivistyspalvelut

Oikeusrekisterikes-

kus

Aanioikeusrekisterin tiedot vaaleja varten

Hallintopalvelut

Kuntien elakeva-

kuutus

Tyontekijoiden eldketiedot

Hallintopalvelut

Tilastokeskus

Vaestotiedot

Hallintopalvelut

KEHA-keskus

Kotoutuja-asiakkuustiedot

Tydllisyyspalvelut
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Kansanelakelaitos

Asiakkaiden etuustiedot.

Tydllisyyspalvelut

Valtiokonttori

Tyottomyyden ja

liittyva tilastotieto

tydévoiman

tarpeeseen

Tydllisyyspalvelut

Maahanmuuttovirasto

Kotoutuja-asiakkuustiedot

Tydllisyyspalvelut

Taulukko 4. Hybdynnettdviit tietoaineistot

Hameenkyrdn kunnan teknisella rajapinnalla luovutetut tiedot on kuvattu taulukossa 7.

Viranomainen Kuvaus Kuvaus Vastaanottava
luovutettavista luovutustavasta viranomainen
tiedoista

Elinymparistopalvelut | Asemakaavat, lImoitin.fi -palvelun Verohallinto
urakkailmoitukset. kautta verottajan

maa- rittelemalla
tiedonsiir- totavalla

Elinymparistopalvelut | Jatevedenpuhdistamon | Sahkdisella asioinnilla | ELY-keskus
ymparistluvan vuosi- | YLVA-jarjestelman
yhteenveto. kautta

Elinymparistopalvelut | Vesihuoltolaitoksen Sahkoisella asioinnilla | ELY-keskus
tiedot, mm. liittymien | VEETI-jarjestelma
ja liittyneiden kautta
asukkaiden maara,
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tieto talous- ja/tai

jateveden maarasta.

Elinymparistopalvelut

Rakennuslupatiedot,
valmistuneiden
rakennusten

muutostiedot.

Rajapintayhteydella

Digi- ja vaes-

totietovirasto

Hallintopalvelut,

keskusvaalilautakunta

Vaalien ehdokkaiden
tiedot (kuntavaaleissa),
aanioikeusrekisterin

tiedot.

Vaalitietojarjestelman

kautta

Oikeusrekisterikeskus,
oikeusministerio, digi-

ja vaestdtietovirasto

Hallintopalvelut Palvelussuhteet, Populuksen kautta Pihlajalinna
sairauspoissaolotiedot. | Pihlajalinnan tyoter-
veysportaaliin
Tydllisyyspalvelut Tydllisyyspalveluiden Tyollisyyspalveluiden | Tyo- ja

asiakassuhteita,
palvelutarpeen
arviointia, tilastointia ja
palvelusuunnitelman
toteutusta koskevat

tiedot.

jarjestelmien (YA-
jarjestelma, TYPPI,
Asiantuntijan
tydmarkkinatori,

ATMT-T) kautta

elinkeinoministerio,

KELA ja KEHA-keskus

Taulukko 5. Teknisen rajapinnan avulla luovutetut tiedot

25




12. Liitteet

Liite 1: Henkil6ston tietoturva- ja tietosuojaopas

Liite 2: Sahkoisten viestintavalineiden kayttosaannot

Liite 3: Tampereen seudun mobiilipolitiikka

Liite 4: Tiedonohjaussuunnitelma
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13. Taulukko 6, tiedonhallinnan vastuutaulukko
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Tuotantotapa

Kunta

Kuntien yhteistyo

Ostopalvelu

Muu taho

Prosessit - tuottaja

Kunta

Yhteistyo

Ostopalvelu

Muu taho

Prosessit - kriittisyys

Kriittinen

Toimintaa tukeva

Lisaarvopalvelu

Tiedot - Julkisuus

nIK<|®|> Z0IK|R|Z|OIX|R

Salassa pidettava

(%2]
N

Julkinen

n
w

Avoin

14. Taulukko 7, tiedonhallintayksikon tietovaranto ja asiarekisterikuvaukset

Tietojen luovutuskohteet: Julkiset asiakirjat asianosaisille ja pyydettaessa, kunnan sisdinen tietojen luovutus tarvittaessa, jakelu
asianomaisille yhteistyotahoille ja asiakkaille tarvittaessa.

Tietojen sailytysaika: TOS:n, lakien, Kansallisarkiston ja ohjeistuksen mukaisesti.

Sidokset toimintaprosesseihin ja tietojarjestelmiin: Sidoksissa kunnan jarjestelmiin ja kunnan muihin toimintaprosesseihin.

Tietova-
rannon
nimike

Tietojar-
jestelmat

Vastaava
viran-
omainen

Kayttotarkoitus

Keskeiset tietoryhmit- ja
aineistot

Tietosuojaselosteet ja
sisdlto
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Asiakirja-hallinnon | CaseM, Kunnanhallitus | Lakisaateisten Henkil6tiedot, Asianhallinnan
tietovaranto Helmi-intra, tehtavien viranhaltijapaatokset, kayttajarekisteri,
Canon hoitamiseen liittyva toimielinten paatokset, asianhallintarekisteri, Telia
Therefore asiankasittely. asiakirja-aineisto, vaihdepalvelu,
arkistoluettelot, luottamushenkilorekisteri,
Oikeusperuste: arkistonmuodostussuunnitel | sidonnaisuusrekisteri.
Lakisaateinen ma,
velvoite. tiedonohjaussuunnitelma, Lakien ja ohjeistusten
ohjeet. mukainen sisalto.
Henkil6sto- ja CaseM, Kunnanhallitus, | Henkiloston Elakejarjestelyt, Populus, henkiléstéhallinnon
palkkahallinnon Populus, kunnan- palvelussuhteen etatydsopimukset, tietojarjestelma, Promid, Pro
tietovaranto Promid, hallituksen aikainen suunnittelu- ja seuranta- - Hdmeenkyrd mitali.
Titania, henkildstdjaost | asiankasittely, asiakirjat, palkitseminen ja
Canon o tydnantajavelvoitteid | muistaminen, osaamisen Lakien ja ohjeistusten
Therefore, en kehittaminen, irtisanomisen mukainen sisalto.
Kuntarekry, noudattaminen ja ja palvelussuhteen purun
Varda tayttaminen. tiedot, kehityskeskustelut,

Oikeusperuste:
Lakisaateinen
velvoite.

toimintaohjeet,
lomauttaminen, luontoisedut,
luottamusmiestoiminta,
matka- ja ajolaskut,
oppisopimukset,
paikallisneuvottelut, palkan-
ja

palkkionlaskenta,
palkanmaksutiedot,
palvelussuhde- ja
tyotodistukset,
palvelussuhderikkomukset,
palvelussuhteen
aloittaminen, siviilipalvelus,
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sivutoimiluvat ja -ilmoitukset,
tehtavankuvaukset ja
tehtavan vaativuuden
arviointi, tydaikaseuranta,
tyoharjoittelut,

tyokyvyn tuki,
tyonhakijatiedot ja
tyohakemukset,
tyontekijarekisteri,
irtisanoutumisilmoitukset,
tydsuojelu, tydtapaturmat,
tyoterveystarkastukset,
yhteistoiminta.

Taloushallinnon
tietovaranto

Accuna
raportointi,
CaseM,
Clausion FPM
konsernilaskent
a, Helmi-intra,
Intime plus ja
alijarjestelmat,
Lupapiste,
Nomentia,
Primus, Visma,

Wintime, Lowell

Kunnanhallitus

Palveluihin liittyva
laskutus,
sopimusten
taytantdéonpano,
rahaliikenteen
kasittely,
taloushallinnon
tehtavien
toteuttaminen.

Oikeusperuste:
Sopimus ja
lakisaateinen
velvoite.

Anto- ja ottolainat,
arvonlisaverotilitykset,
harkinnanvaraiset avustukset,
kirjanpidon perustiedot ja
tositteet, verotuloihin liittyvat
tiedot, kateiskassat,
kayttdomaisuuskirjanpito,
maksuliikenne, myyntilaskut,
myyntireskontra,

ostolaskut, ostoreskontra,
pankkipalveuiden hallinta,
perinta- ja
maksukyvyttomyysasiat,
perintd- ja lahjoitusasiat,
paakirjat ja paivakirjat,
takaustiedot,

Archive kayttajarekisteri,
Asuntolaina-asiakasrekisteri,
IntimePlus kayttajarekisteri,
IntimePlus
taloushallintotietojarjestelma
, Kayttooikeusrekisteri
taloushallinnon ohjelmiin,
Nomentia kayttajarekisteri,
Velkajarjestelyasiakasrekisteri

Lakien ja ohjeistusten
mukainen sisalto.
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Oy:n ja Revire
Oy:n

jarjestelmat

taksat ja maksut, talousarviot,
ohjeistukset, taloustilastot,
tilinpaatokset,
valtionosuuspaatokset.

Hallinto-palvelujen | CaseM, Kunnanhallitus | Hallintopalvelujen Luottamushenkil6tiedot, Telia vaihdepalvelu,
tietovaranto Helmi-intra, tuottaminen. tiedonhallinta, verkkosivujen
Office 365 liittymahallinta, ja kyselyiden seloste,
Oikeusperuste: joukkoliikenne, ohjeet, viranhaltijoiden ja
Lakisaateinen sopimukset, viestinta, tyontekijoiden yhteystiedot
velvoite, sopimus. l6ytoeldinhoito verkkosivuilla.
ostopalveluna.
Tietohallinnon CaseM, Kunnanhallitus | ICT-palveluiden Hairidilmoitukset, Tietohallinnon laiterekisterit,
tietovaranto Office tuottaminen palvelupyynnét, ICT- tydasemapaketin-,
365, Helmi- organisaatioille. tapahtumavalvonnan tiedot, | oheislaitteen- ja
intra jarjestelmarekisteri, ohjelmistojen asennustilaus -

Oikeus-peruste:

lakisaateinen

Oikeusperuste:
Lakisaateinen
velvoite, sopimus.

laiterekisteri, suunnittelun ja
seurannan asiakirjat,
kayttajasitoumukset,

rekisteri.

Lakien ja ohjeistusten

velvoite lokitiedot. mukainen sisalto.
Yrityspalveluiden CaseM, Kunnanhallitus | Yritystoimintaan Mainonnan, markkinoinnin ja | Uutiskirjeen jakelulista ja
tietovaranto Hyrra, littyva yritystoiminnan edistaminen, | yrityspalveluiden
Creamailer, neuvonta ja elinvoimaohjelmat, tapahtumaosallistujat.
Hakosalo asiankasittely, tyollisyyspalvelu.

markkinointi ja
mainonta.
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Tyollisyyspalveluid
en tietovaranto

CaseM, ATM-T,
TYPPI, YA-
jarjestelma,
KELMU, KOTO-
AJ, UMA, Mylly

Kunnanhallitus

Tyodllisyyspalveluiden
asiakkuuksien

hoitaminen.

Oikeusperuste:
lakisaateinen velvoite

Asiakaspalautteet,
tyollisyyspalveluiden
asiakkaita koskevat
viranhaltijapaatokset,
asiakastiedot, asiantuntija-
arvioinnit, henkil6asiakkaille
ja tydnantajalle
myodnnettavat tuet ja
korvaukset, tydkokeilua ja
koulutuskokeilua koskevat
asiakirjat, henkildasiakkaita
koskevat suunnitelmat ja
sopimukset,
tydvoimapoliittiset
lausunnot,
tyottdmyysturvaan liittyvat
lausunnot ja selvitykset,
palvelutarpeen arviointia

koskevat asiakirjat

Tyodllisyyspalveluiden
asiakastietojarjestelmat ja
KOTO-AJ.

Lakien ja ohjeistusten
mukainen sisaltod
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Tietosuojan

CaseM, Office

Kunnanhallitus

Tietosuojan ja

Lokitietojen seuranta,

Henkilorekisteritietojen

tietovaranto 365, Helmi- tietoturvan omavalvontasuunnitelmat, tarkastus ja oikaisupyyntdjen
intra valvonta ja toteutus. | omien tietojen tarkastus ja rekisteri.
korjauspyynnot,
Oikeusperuste: tietosuojaloukkausten Lakien ja ohjeistusten
Lakisaateinen kasittelytiedot, mukainen sisalto.
velvoite. tietosuojaohjeistukset,
tietosuojaselosteet,
tietotilinpaatos, raportit.
Kesatyotuen CaseM Kunnanhallitus | Yritysten Kesatyotukea koskevat Kesatyotuen
tietovaranto kesatyotukien viranhaltijapaatokset, tietosuojaseloste
hoitaminen. tilityslomakkeet,

tukihakemukset, tiedotteet

Sisdisen
valvonnan
tietovaranto

CaseM, Granite

Kunnanhallitus

Sisaisen valvonnan
toteuttaminen.

Oikeusperuste:
Oikeutettu etu.

Keskeiset raportit ja sisdisen
valvonnan
suunnitelmat.

Lakien ja ohjeistusten
mukainen sisalto.

Ulkoinen CaseM Tarkastus- Ulkoisen valvonnan Sidonnaisuusrekisteri, Sidonnaisuusrekisteri.
valvonta lautakunta toteuttaminen, arviointitiedot,

sidonnaisuusrekisteri | tilintarkastajien raportit ja Lakien ja ohjeistusten

n yllapito, tilinkertomuskertomukset, mukainen sisalto.

tilintarkastus. tilintarkastuksen

suunnitelmat,

Oikeusperuste: tilintarkastusyhteison

Lakisaateinen lisaselvitykset.

velvoite.
Vaalien CaseM, Keskusvaali- Vaalien Ennakkodanestysasiakirjat, Vaaliluettelot.
tietovaranto vaalitieto- lautakunta toimittaminen. ilmoituskortit

jarjestelma VAT

aanestysoikeudesta,
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Oikeusperuste:
Lakisaateinen

keskusvaalilautakunnan
poytakirjat, kunta- ja

Lakien ja ohjeistusten
mukainen sisalto.

velvoite. aluevaalien aanestysliput,
vaaleihin liittyva
kirjeenvaihto, vaali- ja
aanestysluettelot,
ehdokasasettelun tiedot,
tuloslaskelmat,
vaalilautakunnan poytakirjat,
vaaliohjeet, raportit.
Toimielimien CaseM Hameenkyron | Paikallisen Toimielimien paatdksenteko, | Luottamushenkildtiedot.
paatdksenteon kunta. Kukin demokratian ja luottamushenkil6tiedot.
tietovaranto toimielin toimii | lakien ja oh- Lakien ja ohjeistusten
rekisterin- jeistusten mukainen mukainen sisalto.
pitdjana paatoksenteko-
omien prosessi.
tietojensa
osalta. Oikeusperuste:
Lakisaateinen
velvoite.
Tilapalvelujen CaseM, Elinymparisto- | Kiinteistotoimitusten | Kiinteistotoimitusten Venepaikkarekisteri,
tietovaranto Facta, lautakunta palveluiden asiakirjat, kameravalvonta,
Haahtela tuottaminen, kiinteistorekisterinpitajan avainhallintarekisteri,

kiinteistorekisterinpit
o, kiinteistojen
yllapito, tilojen ja
alueiden kayton
valvonta.

tiedot, kameravalvonnan
tiedot, kiinteistojen
huoltokirjat,
kulunvalvontatiedot,
tilahankkeiden

asiakirjat, vuokra-asiakirjat

urakkatietojen
rakentamisilmoitukset,
Haahtela, Facta, rakennusten
ja huoneistojen
vuokrasopimukset.
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Oikeusperuste:
Oikeutettu etu ja
sopimus.

Lakien ja ohjeistusten
mukainen sisalto.

Yhdyskunta- CaseM, Buildie | Elinymparistd- | Yhdyskuntatekniikan | Katu- ja yleisten alueiden Ajoneuvojen siirrot,
tekniikan lautakunta viranomaistehtavat, suunnitelmat, yksityistierekisteri.
tietovaranto romu- ja metsanhoito, romuautot ja
hylattyjen ajo- hylatyt ajoneuvot, Lakien ja ohjeistusten
neuvojen kasittely. yhdyskuntatekniikan urakka- | mukainen sisalto.
asiakirjat,
Oikeusperuste: yksityistieavustukset, yleisten
Lakisaateinen alueiden kayttéluvat, yleisten
velvoite ja sopimus. alueiden tiedot.
Vesi- ja CaseM, Elinymparisto- | Vesi- ja Asiakastiedot, verkostokartta, | Vesikanta, Facta, WebGIS
jatevesihuollon Vesikanta lautakunta jatevesihuollon kayttopaikkatiedot, Internet.
tietovaranto ' palvelujen littymasopimukset,

Facta, WebGlS,

tuottaminen.

suunnitelmat, raportit,
urakka-asiakirjat, valvonta-

Lakien ja ohjeistusten
mukainen sisalto.

Sweco . .
Oikeusperuste: asiakirjat
putkikarttaa, Sopimus ja
- lakisaateinen
Digitan .
velvoite
OmaVesi-
palvelu
Ateria- ja CaseM, Elinymparisto- | Tilattujen siivous- ja | Ruokalistat, ruokareseptit, Erityisruokavaliorekisteri.
puhtaus-palvelujen | Jamix lautakunta ateriapalvelujen ruokalaskelmat,

tietovaranto

asiakaskyselyt,
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tilaaminen,
erityisruokavalioiden
mukaisten aterioiden
tuottaminen,

tilojen puhtaanapito.

Oikeusperuste:
Sopimus,
suostumus ja
oikeutettu etu.

omavalvonnan tiedot,
palvelutilaukset,
toimintaohjeet,
erityisruokavaliotiedot.

Lakien ja ohjeistusten
mukainen sisalto.

Ymparisto-
palvelujen
tietovaranto

CaseM,
Facta,
Lupapiste,
WebGIS
Internet

Elinymparisto-
lautakunta,
elinymparisto-
lautakunnan
lupajaosto

Ymparistonsuojeluun
liittyvat
viranomaistehtavat,
rakennusvalvonnan
viranomaistehtavat,
maankayton
tehtavat.

Oikeusperuste:
Lakisaateinen
velvoite

Annetut lausunnot ja
esitykset, lupaasiat, valvonta-
asiakirjat, ohjeet, esitteet ja
tiedotteet, vieraslajitiedot,
l[uonnonmuistomerkit,
suunnitelmat,
toimenpideohjelmat,
ymparistontarkkailun ja -
valvonnan asiakirjat,
rakennusja
huoneistorekisteri,
rakennusvalvonnan luvat,
suunnittelutarveratkaisut ja
poikkeamisluvat, kaava-
aineisto, pohjakartta,
tonttiporssi.

Rakentamattomat
rakennuspaikat,

Facta rakennusvalvonta,
Lupapiste,

tonttivaraukset ja
kauppakirjat,
yksityistierekisteri,
ymparistonsuojeluviranomais
en rekisteri,
suunnittelutarveratkaisut,
rakennusvalvonnan
aineistotilaukset, maa- ja
peltoalueiden
vuokrasopimukset, kaavoitus;
naapureiden tiedot, WebGIS
Internetissa tonttipdrssi.
Lakien ja ohjeistusten
mukainen sisaltod
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Lukio-opetuksen CaseM, Primus, | Sivistys- Lukio-opetuksen Opintosuunnitelmat, Primus/Wilma opettaja- ja
tietovaranto Wilma lautakunta jarjestaminen. henkilokunnan tiedot, henkilokuntarekisteri,
opettajankokousten muistiot, | Primus/Wilma oppilas- ja
Oikeusperuste: opetusaineisto, opinto- opiskelijarekisteri, oppilaiden
Lakisaateinen ohjauksen tiedot, tapaturmailmoitukset ja
velvoite. opiskelijakohtaisen tuen vakuutuskorvauspaatokset.
tiedot, opiskelijarekisteri,
opiskelijoiden arviointitiedot, | Lakien ja ohjeistusten
oppilastapaturmien tiedot, mukainen sisalto.
paattd- ja erotodistukset,
tapahtumien
tiedot, toiminta- ja
opetussuunnitelmat, opinto-
oppaat, opiskelua koskevat
paatokset,
ylioppilastutkinnon tiedot
Perus-opetuksen Kurre, Primus, Sivistys- Perusopetuksen Aamu- ja iltapaivatoiminnan | Primus/Wilma opettaja- ja
tietovaranto Wilma lautakunta jarjestaminen, asiakirjat, oppilaaksioton henkilokuntarekisteri,

koulukuljetuksen
jarjestaminen

Oikeusperuste:
Lakisaateinen
velvoite.

tiedot, kurinpitotoimiin
liittyvat tiedot,
perusopetuksen
henkilokunnan tiedot,
koesuoritukset,
oppilaanohjaukseen liittyvat
tiedot, oppilaskohtaisen tuen
asiakirjat, oppilastapaturmien
tiedot, oppilastiedot, paattoja
erotodistukset, toiminta- ja
opetussuunnitelmat,
toiminnan seuranta,
tydsuunnitelmat,

Primus/Wilma oppilas- ja
opiskelijarekisteri, oppilaiden
tapaturmailmoitukset ja
vakuutuskorvauspaatokset.

Lakien ja ohjeistusten
mukainen sisalto.
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vanhempainyhdistyksen
tiedot.

Varhais- CaseM, Sivistys- Varhaiskasvatuksen Varhaiskasvatuksen Lakien ja ohjeistusten
kasvatuksen Primus, lautakunta jarjestaminen ja asiakastiedot. mukainen sisalto.
tietovaranto Evaka tilastointi.

Oikeusperuste:

Lakisaateinen

velvoite.

Kansalais-opiston | Kansalais- Sasky Kansalaisopiston Kansalaisopiston kurssitiedot, | Avaimien kuittaus,
tietovaranto opiston tieto- koulutus- toiminnan tilastointi | opettajatiedot, kurssimateriaalin ja kaluston
jarjestelmat kuntayhtyma | ja opistopalvelun opetuspaivakirjat, opinto- lainaus.

tarjoaminen. ohjelmat,
toimintasuunnitelmat, Lakien ja ohjeistusten
Oikeusperuste: opiskelijatiedot, todistukset, mukainen sisalto.
Lakisaateinen muut oppilasarvioinnit,
velvoite ja toiminnan ja tapahtumien
suostumus. dokumentointiaineistot.
Kirjasto-palvelujen | CaseM, Sivistys- Kirjastopalvelujen Aineistorekisteri, Kirjaston kotikirjastopalvelu-
tietovaranto Hankinta- lautakunta tarjoaminen. kirjastoaineiston lainauslistat, | asiakkaiden henkilorekisteri,
portaali, Axiell kirjastotoimen tilasto. PIKi-kirjastojen
Aurora, Zeff Oikeusperuste: asiakasrekisteri. Lakien ja
Lakisaateinen ohjeistusten mukainen
velvoite. sisalto.
Liikunta- CaseM, Sivistys- Liikkuntapalveluiden Kuntosalikortin asiakastiedot,
palveluiden Enkora lautakunta asiakkuuksien liikuntapaikkojen luettelo,
tietovaranto Vanderbilt hallinta, likuntapalveluiden

liikuntapalveluiden
tuottaminen ja

suunnittelutiedot,
likuntapalveluiden
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kuntalaisten
hyvinvoinnin
edistaminen.

Oikeusperuste:
Suostumus/
Lakisdateinen
velvoite.

toiminnan seurantatiedot,
vuokrattavien
liilkuntavalineiden tiedot.

Museo-toiminnan
tietovaranto

CaseM

Sivistys-
lautakunta

Museon lahjoituksiin
liittyvien tietojen
hallinnointi,
museopalveluiden
tuottaminen.

Oikeusperuste:
Sopimus ja
lakisaateinen
velvoite.

Kokoelmaluettelot ja
nayttelyaineistot,
museotoimintaa koskevat
paatokset,
nykydokumentoinnit.

Musiikki-opiston

CaseM

Sivistys-
lautakunta

Musiikkiopiston
opetustoiminnan
jarjestaminen
ostopalveluna.
Oikeusperuste:

Lakisaateinen
velvoite.

Yleisen
kulttuuri-
toiminnan

CaseM, M365,
Zeff

Sivistys-
lautakunta

Lakisdateiset
tehtavat,

Kulttuuritapahtumien
jarjestamiseen
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tietovaranto

Oikeusperuste:
Lakisaateinen
velvoite.

liittyvat sopimukset,
suunnitelmat, tapahtumien
tiedot.

Nuoriso-
palveluiden
tietovaranto

NuoDo,
Office
365

Sivistys-
lautakunta

Nuorisopalveluiden
jarjestaminen.

Oikeusperuste:
Lakisaateinen

Asiakastiedot, asiakaskyselyt,
esitteet, tiedotusaineisto,
tapahtumien, leirien ja
kerhojen tiedot, toiminnan
suunnittelu- ja seuranta-

Nuorisotalo Prikan avoimen
nuorisotilatoiminnan
asiakkaiden henkilotiedot,
nuorisovaltuuston
jasenrekisteri.

velvoite asiakirjat, nuorisotiloihin
liittyvat tiedot, Lakien ja ohjeistusten
nuorisovaltuuston mukainen sisalto.
muistiot.
15. Taulukko 8, Tiedonhallintayksikon tietojarjestelmakuvaukset
Tieto- Vastuuviran- Tietojen siirto Kayttotarkoitus Tietojarjestelman Peruste lokien kerdaamiselle
jarjestelma omainen mahdollista raja- liittyminen muihin
pintojen tietojarjestelmiin
avulla
3Step IT Kunnanhallitus | Ei Teknologian elinkaaren Ei Selaus- ja muokkaushistorian
hallinta seuranta
Accuna Kunnanhallitus | Kylla Taloushallinnon Visma Intime Plus Selaus- ja muokkaushistorian
raportointi seuranta
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Tyomarkkinatorin | Kunnanhallitus | Kylla Tydllisyydenhoidon ATMT, YA-jarjestelma, | Selaus- ja muokkaushistorian
asiointijarjestelma asiakastietojarjestelma seuranta
Aura Sivistyslauta- Kylla Oppilashuollon MultiPrimus Selaus- ja muokkaushistorian
kunta tietojarjestelma seuranta
ATM-T Kunnanhallitus | Kylla Tydllisyydenhoidon YA-jarjestelma, Selaus- ja muokkaushistorian
asiakastietojarjestelma Asiantuntijan seuranta
tydmarkkinatori, TYPPI
Axiell Aurora Sivistyslauta- Kylla Kirjastojarjestelma Ei Selaus- ja muokkaushistorian
kunta seuranta
Buildie Elinymparisto- Kylla Infrarakentamisen Ei Selaus- ja muokkaushistorian
lautakunta dokumentointijarjestelma seuranta
CaseM Kunnanhallitus | Kylla Asianhallintajarjestelma Ei Selaus- ja muokkaushistorian
seuranta
Clausion FPM Kunnanhallitus | Kylla Konsernilaskennan ja Tiedonsiirto 0365 Selaus- ja muokkaushistorian
raportoinnin ohjelmisto | Officen Exceliin (DR- seuranta
liittyma) oikeutetuille
kayttajille.
Creamailer Kunnanhallitus | Kylla Uutiskirjeen lahetys Ei Selaus- ja muokkaushistorian
seuranta.
Enerity Solutions | Elinymparisto- Kylla Tekstiviestien lahetys Vesikanta Kayttajista ei kerata
lautakunta vesihuoltolaitoksen lokitietoja.
asiakkaille
Enkora Sivistyslauta- Ei Liikuntatilojen Ei Selaus- ja muokkaushistorian
kunta varausjarjestelma seuranta.
Facta- Elinymparisto- Kylla Kuntarekisteri Lupapiste Selaus- ja muokkaushistorian
kuntarekisteri lautakunta seuranta.
Evaka Sivistys- Kylla Varhaiskasvatuksen Titania, Selaus- ja muokkaushistorian
lautakunta toiminnanohjaus- Vaestotietojarjestelma | seuranta.

jarjestelma
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Granite Kunnanhallitus | Ei Riskienhallintaohjelma Ei Selaus- ja muokkaushistorian
seuranta.
Hakosalo Elinymparisto- Kylla Tydllisyydenhoidon Ei Selaus- ja muokkaushistorian
lautakunta tietojarjestelma seuranta.
Potilasturvallisuuden
varmistaminen
Helmi-intra Kunnanhallitus | Ei Henkildston sisdinen Ei Selaus- ja muokkaushistorian
tiedotus seuranta.
Hyrra Kunnanhallitus Elinkeinopalvelujen Selaus- ja muokkaushistorian
hankkeiden hallinta seuranta.
Hyvinvointi- Kunnanhallitus | Ei Hyvinvointikertomuksen | Ei Selaus- ja muokkaushistorian
kertomus jarjestelm seuranta.
Jamix Elinympéristo- | Kylla Ateria- ja siivouspalve- Ei Selaus- ja muokkaushistorian
lautakunta lujen tuotannonoh- seuranta.
jausjarjestelma
Juicer Kunnanhallitus | Kylla Sosiaalisen median WordPress, sosiaali- Selaus- ja muokkaushistorian
elementit verkkosivuille | sen median tilit. seuranta.
Kuntarekry Kunnanhallitus | Kylla Ty6paikkojen hakujar- Ei Selaus- ja muokkaushistorian
jestelma seuranta.
Kurre Sivistyslauta- Kylla Alakoulujen oppilas- ja Wilma, Primus Selaus- ja muokkaushistorian
kunta opettajatietojarjestelma seuranta.
Lupapiste.fi Elinymparisto- | Kylla Rakennusvalvonnan Facta Selaus- ja muokkaushistorian
lautakunta tietojarjestelma seuranta.
MultiPrimus Sivistyslauta- Kylla Oppilastietojarjestlema Koski, MPASSid Selaus- ja muokkaushistorian
kunta seuranta.
Nomentia Kunnanhallitus | Kylla Taloushallinnon Visma Intime Plus, Selaus- ja muokkaushistorian
maksuliikenneohjelma pankkipalvelut seuranta.
Notto Elinymparisto- Maa-aineslupien Selaus- ja muokkaushistorian

lautakunta

tietojarjestelma

seuranta.
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NuoDo Sivistyslauta- Kylla Nuorisotyon Ei Selaus- ja muokkaushistorian
kunta dokumentointijarjestelma seuranta.
Office 365 Kunnanhallitus | Kylla Toimisto- Ei Selaus- ja muokkaushistorian
ohjelmistopaketti seuranta.
PAR Elinymparistd- | Kylla Etsivan nuorisotyon Ei Selaus- ja muokkaushistorian
lautakunta asiakastietojarjestelma, seuranta.
TyOpajojen
asiakastietojarjestelma
Populus Kunnanhallitus | Kylla Henkildstohallinnon Titania, Therefore Selaus- ja muokkaushistorian
tietojarjestelma seuranta.
Siteimprove Kunnanhallitus | Kylla Saavutettavuuden WordPress Selaus- ja muokkaushistorian
tarkistusjarjestelma seuranta
Suomi fi Kunnanhallitus | Ei Kuntalaisen sahkoisen Ei Selaus- ja muokkaushistorian
asioinnin jarjestelma seuranta.
Telia Kunnanhallitus | Kylla Puhelintietojarjestelma Populus Selaus- ja muokkaushistorian
seuranta.
Therefore Kunnanhallitus | Kylla Sahkoinen arkisto Populus Selaus- ja muokkaushistorian
seuranta.
Titania Kunnanhallitus | Kylla Tyovuorojen suunnittelu- | Populus Selaus- ja muokkaushistorian
ja seurantajarjestelma seuranta.
Truvision Elinymparisto- | Ei Kameravalvonta- Ei Selaus- ja muokkaushistorian
lautakunta jarjestelma seuranta.
TYPPI Kunnanhallitus | Kylla Tyollisyydenhoidon Asiantuntijan Selaus- ja muokkaushistorian
asiakastietojarjestelma tyémarkkinatori, seuranta.
KELMU
Tyokyky-sovellus | Kunnanhallitus | Kylla Pihlajalinnan Populus Selaus- ja muokkaushistorian

tyokykysovellus

seuranta.
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Vanderbilt Sivistyslauta- Ei Kulunvalvonta- Ei Selaus- ja muokkaushistorian
kunta jarjestelma seuranta.
Vesikanta Elinymparistd- | Kylla Vesi- ja jatevesi- Enerity Selaus- ja muokkaushistorian
Plus lautakunta laskutusjarjestelma seuranta.
Visma Approval | Sivistyslauta- Kylla Ostolaskujen kierratys Visma Intime Plus, Selaus- ja muokkaushistorian
kunta Visma Archive seuranta.
Visma Archive Kunnanhallitus | Kylla Taloushallinnon Visma Intime Plus, Selaus- ja muokkaushistorian
sahkdinen arkistointi Visma Approval seuranta.
Visma Asset Kunnanhallitus | Kylla Taloushallinnon Visma Intime Plus Selaus- ja muokkaushistorian
tietojarjestelma, seuranta.
kayttdomaisuuden
kirjanpito
Visma Intime Plu | Kunnanhallitus Kylla Taloushallinnon Visma Approval, Selaus- ja muokkaushistorian
paatietojarjestelma Visma Assets, Visma seuranta.
Archive, Visma
Weblaskutus,
Vesikanta,
Populus, Nomentia
Visma Kunnanhallitus | Kylla Taloushallinnon Visma Intime Plus Selaus- ja muokkaushistorian
weblaskutus tietojarjestelma, laskutus seuranta.
YA-jarjestelma Kunnanhallitus | Kylla Tyollisyydenhoidon Asiantuntijan Selaus- ja muokkaushistorian
asiakastietojarjestelméa tydmarkkinatori, ATM- | seuranta.
T
WebGIS Interne Elinymparisto- | Kylla WebGiIS Internetissa Selaus- ja muokkaushistorian
lautakunta tonttiporssi, voimassa seuranta.
olevat kaavat, osoitteisto
Wilma Sivistyslauta- Kylla Oppilas- ja Primus ja Kurre Selaus- ja muokkaushistorian

kunta

opettajatietojarjestelma

seuranta.
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WordPress

Kunnanhallitus

Kylla

Verkkosivujen
alustajarjestelma

Juicer, Siteimprove

Selaus- ja muokkaushistorian
seuranta.
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